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Об учетной политике для целей бухгалтерского учета
МКОУ Леушинская СОШ  
(название учреждения)
На 2015 год



	
«29 »декабря   2014 г.


	Утвердить учетную политику    МКОУ Леушинская СОШ__________________________________ 
(наименование учреждения)
для целей бухгалтерского учета.
                      Установить, что данная учетная политика применяется учреждением с 01 января 2015 года и во все последующие отчетные периоды с внесением в нее необходимых изменений и дополнений.
Положения учетной политики обязательны для исполнения всеми работниками учреждения МКОУ Леушинская СОШ ,  ответственными за ведение бухгалтерского учёта, подготовку первичных учетных документов, имеющими отношение к учетному процессу.
                Ответственность за организацию исполнения настоящего приказа возложить на главного бухгалтера учреждения И. Л. Карфидову.


Руководитель учреждения                                                                                                                                      Г.М. Иванова   /____________________/

                                                                                                                                                                                  ФИО                                          подпись







	
Учетная политика для целей бухгалтерского учета.

Нормативные документы, регламентирующие порядок организации учета.

       Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете".

Приказ Минфина России от 01 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению».

Приказ Минфина России от 06.12.2010 N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению".

Приказ Минфина России от   15 декабря 2010г.    № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению".

Приказ Минфина России от 13.06.1995 N 49 «Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств».

 «Положение о документе и документообороте в бухгалтерском учете», утвержденное Минфином СССР от 29.07.1983 N 105.



	1. Организация бухгалтерского учета.

1.1.Установить, что ответственность за организацию ведения бухгалтерского учета несет руководитель учреждения (ст. 7 Закона № 402 ФЗ).


	1.2.Установить, что ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет руководитель учреждения (п.14 Приказа 157н, ст.7 Закона № 402-ФЗ).


	1.3.Установить, что бухгалтерский учет в организации ведется бухгалтерской службой, возглавляемой главным бухгалтером.
Установить, что структура бухгалтерской службы утверждена Приложением №18к приказу № 471 от «29» декабря 2014г.
Установить, что должностные инструкции главного бухгалтера, специалистов бухгалтерской службы утверждены Приказом (распоряжением) руководителя учреждения № 350-од от «03» сентября 2010г.



	1.4. Установить следующий порядок взаимодействия бухгалтерии с должностными лицами учреждения, ответственными за осуществление фактов хозяйственной жизни и их оформление первичными учетными документами:
- первичные учетные документы оформляются (подписываются) лицами, ответственными за оформление факта хозяйственной жизни и подписавшими эти документы в соответствии с порядком, установленным в учреждении и графиком документооборота (Приложение № 4 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета»);
- ответственность в части первичных учетных документов за своевременное и качественное оформление, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, достоверность содержащихся в них данных несут лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы;
- к бухгалтерскому учету принимаются только первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни, в соответствии с порядком, установленным в учреждении;
-первичные учетные документы (сводные учетные документы)передаются в бухгалтерию в сроки, установленные графиком документооборота (Приложение №4 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета»);
    - предельный срок, до которого принимаются первичные учетные документы, отражающие события после отчетной даты 10 января года, следующего за отчетным;
             -записи в регистры бухгалтерского учета осуществляются лицом, ответственным за ведение бухгалтерского учета по мере совершения операций либо по дате принятия к учету первичного документа и принятия к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа;
  -по истечении каждого отчетного месяца первичные документы, относящиеся к соответствующим бухгалтерским регистрам, подбираются в хронологическом порядке и брошюруются;
             - лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни (п.9 Приказа 157н).


	
    1.5.Установить, что в рамках внутреннего контроля первичные учетные документы проверяются формально (на предмет полноты и правильности заполнения) и по существу (на предмет соответствия реальным фактам хозяйственной жизни).
Внутренний контроль первичных (учетных) документов осуществляется сплошным порядком (без пропусков, изъятий) в порядке самоконтроля, лицами, ответственными за оформление факта хозяйственной жизни и подписавшими эти документы.


	1.6.Установить, что документирование результатов внутреннего контроля первичных учетных документов осуществляется путем визирования первичных документов лицами, ответственными за проведение внутреннего контроля данного первичного документа.


	 1.7. Установить, что в случае если по результатам внутреннего контроля первичных учетных документов  обнаруживаются:
1.ошибки в оформлении – документ направляется на дооформление лицам, ответственным за оформление факта хозяйственной жизни и подписавшими эти документы,
2.мнимые и притворные объекты бухгалтерского учета – не допускается регистрация данных первичных документов в регистрах бухгалтерского учета. По данному факту проводится служебное расследование.
Под мнимым объектом бухгалтерского учета понимается несуществующий объект, отраженный в бухгалтерском учете лишь для вида (в том числе неосуществленные расходы, несуществующие обязательства, не имевшие места факты хозяйственной жизни), под притворным объектом бухгалтерского учета понимается объект, отраженный в бухгалтерском учете вместо другого объекта с целью прикрыть его.


	
1.8.Установить, что в учреждении создана следующая постоянно действующая комиссия:
- по поступлению и выбытию активов, расследованию причин порчи, пропажи и уничтожения документов,  по списанию бланков строгой отчетности, по инвентаризации имущества и обязательств.
Состав постоянно действующих комиссий, а также вопросы, входящие в их компетенцию, устанавливать Приказом (распоряжением) руководителя учреждения.





	
2.Применяемый Рабочий план счетов бухгалтерского учета.


	
2.1.Рабочий план счетов бухгалтерского учета, содержащий применяемые счета бухгалтерского учета для ведения синтетического и аналитического учета приведён в Приложении № 1 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».


	
2.2.В целях организации и ведения бухгалтерского учета в учреждении применять следующие коды вида финансового обеспечения:
1 – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);
3 – средства во временном распоряжении.


	2.3.Ввести с учетом положений Инструкции по применению Единого плана счетов, при утверждении Рабочего плана счетов, дополнительные аналитические коды счетов, в том числе дополнительную детализацию видов поступлений, выбытий (КОСГУ), обеспечивающих формирование в бухгалтерском учете дополнительной информации, необходимой внутренним, внешним пользователям бухгалтерской отчетности.
Дополнительные аналитические коды счетов отразить в Рабочем плане счетов учреждения (Приложение № 1 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета»).



	

	
3.Порядок отражения в учете событий после отчетной даты.

	
3.1.Установить, что событиями после отчетной даты признаются существенные факты хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год (далее - событие после отчетной даты).


	3.2.Установить, что событие после отчетной даты признается существенным, если без знания о нем пользователями бухгалтерской отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения. При отражении в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты исходить из требований рациональности.
Установить, что уровень существенности определяется как 5%  от общего итога соответствующих  данных за отчетный год (строк баланса и отчета о финансовых результатах).

	3.3.Установить, что лицом, ответственным за принятие решения об отражении операций после отчетной даты является главный бухгалтер.


	3.4.Установить следующую классификацию событий после отчетной даты:
- корректирующие события после отчетной даты (события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату условия, в которых учреждение вело свою деятельность);
- некорректирующие события после отчетной даты (события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность).


	3.5.Установить предельный срок (дата) до которой принимаются первичные учетные документы, отражающие события после отчетной даты - 10 января года, следующего за отчетным.


	
3.6.Установить следующий порядок отражения событий после отчетной даты в бухгалтерской отчетности.
Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для учреждения.
Последствия события после отчетной даты отражаются в бухгалтерской отчетности путем уточнения данных о соответствующих активах, обязательствах, доходах и расходах учреждения либо путем раскрытия соответствующей информации.
При этом:
- корректирующее событие после отчетной даты - отражается в синтетическом и аналитическом учете заключительными оборотами отчетного периода до даты подписания годовой бухгалтерской отчетности и показывается по соответствующим строкам бухгалтерской отчетности в общеустановленном порядке;
- некорректирующее событие после отчетной даты - информация о таком событии раскрывается в пояснениях к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых результатах. Записи в бухгалтерском (синтетическом и аналитическом) учете отчетного периода не производятся. При этом в бухгалтерской отчетности информация о некорректирующем событии должна включать:
- краткое описание характера события после отчетной даты;
- оценку его последствий в денежном выражении. Для оценки в денежном выражении последствий события после отчетной даты учреждение делает соответствующий расчет и обеспечивает подтверждение такого расчета.  Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, учреждение должно указать на это.





	
4.Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств


	4.1.Годовую инвентаризацию имущества и финансовых обязательств в целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета проводить по состоянию:
-основные средства, нематериальные активы - один раз в 3 года по состоянию на 1 ноября;
-библиотечный фонд - один раз в 5 лет по состоянию на 1 ноября;
- непроизведенные активы - один раз в 5 лет по состоянию на 1 ноября;
- денежные средства и денежные документы - один раз в год по состоянию на 1ноября при наличии в кассе остатков;
- дебиторская, кредиторская задолженность - один раз в 2 года по состоянию на 1 ноября;
- созданные резервы предстоящих расходов и платежей, оценочные резервы - один раз в год по состоянию на 1 ноября;
- учтенное за балансом имущество - один раз в 2 года по состоянию на 1 ноября;
- иные забалансовые счета - один раз в 2 года по состоянию на 1 ноября.

	4.2.Постоянно действующую инвентаризационную комиссию для проведения инвентаризации создать в соответствии с Приказом (распоряжением) учреждения. 


	
5.Правила документооборота и технология обработки учетной информации.


	
5.1. Установить способ обработки учетной информации – автоматизированный. 
Программное обеспечение 1С:Предприятие, «ИНЭКС-Пирамида».



	5.2.Перечень учетных (бухгалтерских) регистров, периодичность вывода регистров на бумажные носители привести в Приложении № 2 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».


	5.3. Установить, что учреждением применяются регистры бухгалтерского учета, формы которых не унифицированы. Формы разработаны учреждением самостоятельно.
Перечень регистров привести в Приложении № 5 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».
Данные регистры содержат следующие обязательные реквизиты:
- наименование регистра;
- наименование субъекта учета, составившего регистр;
- дата начала и окончания ведения регистра и (или) период, за который составлен регистр;
- хронологическая и (или) систематическая группировка объектов бухгалтерского учета;
- величина денежного и (или) натурального измерения объектов бухгалтерского учета с указанием единицы измерения;
- наименования должностей лиц, ответственных за ведение регистра;
подписи лиц, ответственных за ведение регистра, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.


	5.4.Порядок хранения документации и организации архива привести в Приложении № 3 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».
При хранении регистров бухгалтерского учета должна обеспечиваться их защита от несанкционированных исправлений. После передачи регистров на хранение не допускаются исправления ошибок в регистрах бухгалтерского учета.
           Сроки хранения документации, образующейся в процессе деятельности учреждения, установить в соответствии с:
- Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения", утв. Приказом Минкультуры РФ от 25.08.2010 N 558;
-статьей 29 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете".
-ч. 1 ст. 17 Федерального закона от 22.10.2004 N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации»,
-НК РФ часть 1.




	
5.5.График документооборота привести в Приложении № 4 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».



	5.6.Ответственность за организацию работ по ведению учета, хранения и выдачи трудовых книжек  возложить на Смирнову Н.А., специалиста отдела кадров; исполнительных листов – на бухгалтера Сарапионову М.Г..
(Ф.И.О., должность).



	5.7. Установить, что учреждение применяет формы первичных (сводных) учетных документов для оформления фактов хозяйственной жизни:
-унифицированные формы первичных (сводных) учетных документов установленные бюджетным законодательством Российской Федерации,
-формы первичных (сводных) учетных документов, применяемые для оформления фактов хозяйственной жизни, по которым бюджетным законодательством Российской Федерации не установлены обязательные для их оформления формы документов приведены в Приложении №5 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».


	6. Порядок организации и осуществления внутреннего финансового контроля.

6.1.Порядок организации и осуществления внутреннего финансового контроля привести в Приложении № 6 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».


	
7.Учет нефинансовых активов.


	 7.1. Оценку нефинансовых активов производить по оценочной стоимости в случаях:
- принятие к учету непроизведённых активов, впервые вовлекаемых в хозяйственный оборот,
- получение нефинансовых активов по договорам пожертвования, дарения,
- выявление при инвентаризации неучтенных объектов нефинансовых активов,
- оприходование материальных запасов, в результате разборки, утилизации, ликвидации основных средств или иного имущества,
- определение размера ущерба (дебиторской задолженности по возмещению ущерба), причиненного недостачами, хищениями.
   Оценочная стоимость данных объектов нефинансовых активов определяется комиссией по поступлению и выбытию активов:
- по объектам недвижимого имущества - на основании экспертного заключения организации-оценщика (оценщика);
- по объектам движимого имущества - на основании данных в письменной форме о ценах на имущество от организации-изготовителя, органов государственной статистики, экспертного заключения организации-оценщика 
(оценщика).


	7.2.Установить следующий метод оценки основных средств стоимостью до 3000 руб. включительно при принятии их на забалансовый учет на счёт 21«Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации»:
Основные средства стоимостью до 3000 руб. включительно принимать к учету на забалансовом счете по балансовой стоимости.



	7.3.Установить следующий способ формирования инвентарного номера объекта основных средств.

- XXХ - код синтетического счета Плана счетов;
- XХ - код аналитического счета Плана счетов;
- Х – код источника финансирования
- XXX...X - порядковый номер (в зависимости от количества).




	   7.4. Нанесение инвентарных номеров производить:
на объекты недвижимого имущества - несмываемой краской (перманентный маркер) или наклеиванием с использованием скотча.

Присвоенный инвентарный номер не наносить на следующие объекты основных средств: транспортные средства (автобусы).

	7.5.Учет объектов библиотечного фонда в регистрах индивидуального и суммового учета вести библиотекой учреждения в соответствии с Порядком учета документов, входящих в состав библиотечного фонда, утвержденным Приказом Минкультуры России от 08.10.2012 N 1077.
На каждый объект библиотечного фонда стоимостью свыше 40 000 руб. открывать отдельную Инвентарную карточку учета основных средств (ф. 0504031).
 Каждому объекту библиотечного фонда присваивать регистрационный номер, который закрепляется за ним на все время его нахождения в библиотечном фонде. Нанесение регистрационного номера производится штрих-кодированием. Регистрационные номера исключенных из библиотечного фонда объектов вновь принятым не присваиваются.


	7.6. В Инвентарных карточках учета основных средств (ф. 0504031) по строке "Наименование объекта (полное)" указывать наименования объектов основных средств по ОКОФ. По объектам оборудования, транспортных средств, электронно-вычислительной, бытовой техники, по приборам и инструментам дополнительно отражать наименование марки (модели).
Наименование марки (модели) отражать в соответствии с документами производителя, технической документацией.
В Инвентарной карточке (ф. 0504031) отражать полный состав объекта основных средств. В случае если составные части объекта основных средств имеют индивидуальные заводские (серийные) номера, они также подлежат отражению в Инвентарной карточке (ф. 0504031).
В Инвентарной карточке (ф. 0504031) дополнительно отражать срок действия гарантии производителя, а в случае осуществления ремонта - срок действия гарантии по ремонту.
В Инвентарной карточке (ф. 0504031) зданий дополнительно отражать сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой.


	7.7. Ответственными за хранение технической документации основных средств назначить материально-ответственных лиц, за которыми закреплены основные средства.
По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению подлежат также гарантийные талоны.


	7.8. Установить следующий порядок формирования инвентарного объекта 
Составные части компьютера: монитор, клавиатура, мышь, системный блок и относящиеся к нему комплектующие  учитываются в составе единого инвентарного объекта - рабочей станции.
локально-вычислительные сети (далее - ЛВС) и принтеры учитываются как отдельные инвентарные объекты;


	    

	7.9.Установить, что учет медикаментов и перевязочных средств ведется с учетом отраслевых особенностей, установленных в здравоохранении нормативно-правовыми актами:
-Приказ Минздрава России от 22.04.2014 N 183н "Об утверждении перечня лекарственных средств для медицинского применения, подлежащих предметно-количественному учету",
-Приказ Минздрава России от 17.06.2013 N 378н
"Об утверждении правил регистрации операций, связанных с обращением лекарственных средств для медицинского применения, включенных в перечень лекарственных средств для медицинского применения, подлежащих предметно-количественному учету, в специальных журналах учета операций, связанных с обращением лекарственных средств для медицинского применения, и правил ведения и хранения специальных журналов учета операций, связанных с обращением лекарственных средств для медицинского применения",
-Приказ Минздрава СССР от 02.06.1987 N 747 "Об утверждении "Инструкции по учету медикаментов, перевязочных средств и изделий медицинского назначения в лечебно-профилактических учреждениях здравоохранения, состоящих на Государственном бюджете СССР" (в части не противоречащей действующему законодательству),
-Приказ Минздравсоцразвития РФ от 09.01.2007 N 2 "Об утверждении норм естественной убыли при хранении лекарственных средств в аптечных учреждениях (организациях), организациях оптовой торговли лекарственными средствами и учреждениях здравоохранения".






	 7.10. Установить следующий метод определения фактической стоимости материальных запасов при приобретении их в порядке централизованного снабжения. 
В случае осуществления централизованных  закупок материальных запасов затраты, произведенные по заготовке и доставке материальных запасов до центральных (производственных) складов учреждения или грузополучателей 
(включая страхование доставки), не включать в фактическую стоимость приобретаемых материальных запасов, а относить на финансовый результат текущего финансового  года.


	 7.11.Установить следующий метод оценки материальных запасов при их выбытии: Выбытие (отпуск) продуктов, ГСМ производить по средней фактической стоимости. Определение средней фактической  стоимости материальных запасов производить по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся соответственно из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в текущем месяце на дату 
их выбытия (отпуска).
Выбытие (отпуск) прочих материальных запасов производить по фактической стоимости каждой единицы.



	7.12.Установить, что объекты нефинансовых активов учитываются в бухгалтерском учете по правилам, действующим на дату приобретения активов.


	7.13. Установить, что на счете 1 103 11 000 "Непроизведенные активы - земля» учитываются земельные участки, используемые учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости). 
Основанием для постановки земельного участка на учет является документ (свидетельство), подтверждающий право пользования земельным участком.
Учет осуществляется по кадастровой стоимости. В случае переоценки кадастровой стоимости земли в установленном порядке, стоимость земельного участка учтенного на счете 1 103 11 000 пересматривается.
Земельные участки, полученные учреждением во временное использования, на счете 1 103 11 000 не отражаются, подлежат учету на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование".
 Единицей бухгалтерского учета непроизведенных активов является инвентарный объект.
В части земельных участков отдельным инвентарным объектом считать земельный участок с уникальным кадастровым номером, отдельным свидетельством.
В целях организации и ведения аналитического учета каждому инвентарному объекту непроизведенных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который используется исключительно в регистрах бухгалтерского учета.
             Установить следующий способ формирования инвентарного номера объекта непроизведенных активов: Инвентарный номер, присвоенный объекту непроизведенных активов, сохраняется за ним на весь период его учета.
Инвентарные номера выбывших (списанных) инвентарных объектов непроизведенных активов, вновь принятым к учету объектам нефинансовых активов не присваиваются.



	7.14.Утвердить перечень должностных лиц, имеющих право на получение доверенностей. 
Приложение 7 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета». 
Установить, что лицо, которому выдана доверенность на получение товарно-материальных ценностей, не позднее следующего дня после их получения, независимо от того, получены они по доверенности полностью или частями, должен представлять в бухгалтерию документы о выполнении поручений и сдаче на склад полученных товарно-материальных ценностей. 
Установить, что доверенности, по которым товарно-материальные ценности не получены, должны быть возвращены в бухгалтерию на следующий день после истечения срока действия доверенности.
Не производить выдачу новых доверенностей лицам, которые не отчитались об использовании доверенностей, по которым истек срок действия.




	7.15.Установить нормы расхода ГСМ Приказом руководителя учреждения.



	 7.16.Утвердить порядок и срок получения сведений от Участка учета материалов о количестве и стоимости полученного от поставщиков ГСМ в графике документооборота в Приложении 4 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета». 



	7.17. Установить следующий порядок учета посуды.
При определении предметов, относящихся к посуде, руководствоваться ОК 005-93 «Общероссийский классификатор продукции" (утв. Постановлением Госстандарта России от 30.12.1993 N 301).
Для списания разбитой посуды в столовой вести Книгу регистрации боя посуды. Списание (отпуск) предметов посуды производится по фактической стоимости каждой единицы.




	

	8. Учет финансовых активов.



	8.1. Лимит кассы рассчитывать самостоятельно и утверждать Приказом руководителя учреждения.  Порядок расчета лимита остатка денежных средств в кассе привести в Приложении 15 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».


	8.2. Кассовую книгу вести автоматизированным способом.



	8.3. Расчеты с подотчетными лицами осуществлять через зарплатные банковские карты работников.


	8.4. Порядок выдачи денежных средств под отчет и представления отчетности подотчетными лицами привести в Приложение № 10 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».


	8.5.Закрепить, что перечень должностных лиц на выдачу денег под отчет на хозяйственные нужды утверждается Приказом руководителя учреждения.


	8.6.Установить, что денежные средства  под отчет выдаются по распоряжению руководителя учреждения (лица, его заменяющего), на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса и срока на который он выдается.
Форма заявления приведена в Приложении № 5 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».


	8.7. Порядок выдачи денежных средств под отчет на командировки привести в Приложении №9 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».


	 

	
9.Учет обязательств.


	9.1.Привести порядок проведения претензионной работы в Приложении № 11 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».


	
9.2.Привести порядок списания задолженности, не востребованной кредиторами в Приложении № 12 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».



	9.3. Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществлять через личные банковские карты работников. Перечисление сумм заработной платы, прочих выплат на банковские карты работников отражать без использования счета 304 03.


	10.Учет доходов.



	10.1. Установить, что на счете 1 205 30 «Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных услуг, работ» отражаются доходы:
Родительская плата за пришкольный лагерь. Платные услуги в соответствии с постановлением Главы Кондинского района «Об утверждении тарифов на платные услуги..»



	10.2.Отражение выручки от оказания платных дополнительных образовательных услуг оказываемых физическим (юридическим) лицам по договорам в бухгалтерском учете производить на основании первичного документа «извещение», форма по ОКУД 0504805 - поступает от ГРБС (Управления образования администрации Кондинского района) с периодичностью на дату фактического оказания услуги

Учреждение не является администратором данных  доходов.


	
10.3.Отражать начисление безвозмездно полученных доходов в виде денежных средств по договорам пожертвования (иным безвозмездным договорам) на сумму договора и по дате договора.
Отражать начисление безвозмездно полученных доходов в виде имущества (основные средства, материальные запасы) по договорам пожертвования (иным безвозмездным договорам) по дате акта-приема передачи имущества по оценочной стоимости полученного имущества на дату принятия к бухгалтерскому учету, увеличенную на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования.




	11.Особенности отражения в учете товаров, работ, 
услуг, полученных от поставщиков, в зависимости 
от результатов экспертизы при приемке товаров, работ, услуг



	11.1. Порядок проведения экспертизы при приемке товаров, работ, услуг установить Приказом руководителя учреждения.


	 11.2. При приемке материальных ценностей (в том числе основных средств) от сторонних организаций (учреждений) в случае наличия количественного и (или) качественного расхождения (несоответствия) ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным документам отправителя (поставщика), а также при отсутствии сопроводительных документов Комиссией учреждения составлять Акт приемки материалов (ф. 0315004). Акт о приемке материалов служит основанием для принятия к бухгалтерскому учету материалов (материальных ценностей).


	 11.3.При приемке работ, услуг от сторонних организаций (учреждений) в случае выявления расхождений с условиями контрактов (договоров) оформлять акт, составленный комиссией учреждения при приемке.


	11.4.В случае если в экспертном заключении указывается, что товары, услуги, работы не соответствуют требованиям контракта (договора) и невозможно их дальнейшее использование организовать учет следующим образом. В сроки по контракту (договору) поставщику предъявляется требование и осуществляется 
возврат принятых товарно-материальных ценностей. 


	
12. Порядок формирования резервов предстоящих расходов


	
12.1.Для целей равномерного учета предстоящих расходов формировать следующие виды резервов предстоящих расходов: 
 - резерв предстоящих расходов 
на оплату отпусков, включая платежи на выплаты по оплате труда (отложенных обязательств по оплате отпусков за фактически отработанное время);
 - резерв на фактически произведенные расходы, по которым в срок не поступили документы (на услуги связи, на коммунальные услуги и иные услуги).


	 12.2.При создании резервов предстоящих расходов использовать разработанную учреждением методику оценки суммы резерва. Методики оценки сумм резерва и форма расчета сумм резерва приведена в Приложении № 8 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».


	12.3. Резервы предстоящих расходов рассчитывать и отражать в бухгалтерском учете раздельно по видам резервов. Резерв предстоящих расходов создавать на срок, не превышающий трех календарных лет.      


	12.4.В целях формирования оценочных обязательств по резервам предстоящих расходов отчисления в резерв производить на последнюю дату отчетного периода.

	13.Учет по счетам 5 раздела «Санкционирование».

13.1. Установить перечень первичных документов, момент принятия обязательств, денежных обязательств в Приложении № 13 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».

13.2.Установить, что для целей принятия обязательств по счетам 5 раздела «Санкционирование»:
- обязательствами в рамках конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) считать конкурсы, аукционы, запросы предложений, запросы котировок;
- обязательствами, принимаемыми без проведения конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) СЧИТАТЬ закупки у единственного поставщика в соответствии с п.п.1-3,6-23,26-38 п.1 ст.93 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";

-закупки малого объёма п.п.4,5 п.1 ст.93 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" считать вне конкурентных процедур.


	
14.Учет на забалансовых счетах.


	14.1. Для отражения показателей в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) и Сведений о движении нефинансовых активов учреждения (ф. 0503768) вести учет на забалансовых счетах .

	14.2.Установить, что к бланкам строгой отчетности относятся: аттестаты, медали.


	  Установить следующий метод оценки бланков строгой отчетности: БСО учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в разрезе ответственных за  их хранение и выдачу лиц, мест хранения в условной оценке: один бланк - 1 руб.


	 Установить, что перечень лиц, имеющих право получать бланки строгой отчетности, приведен в Приложении № 16 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».


	Положение о приемке, хранении, выдаче (списании) бланков строгой отчетности привести в Приложении №17 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».


	14.3.Привести перечень материальных ценностей, учитываемых на забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" в целях контроля за их использованием в Приложении № 14 к Приказу «Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».


	









Список приложений к Приказу № 471 от «29»декабря 2014 г.
«Об учетной политике для целей бухгалтерского учета».

Приложение № 1 «Рабочий план счетов бухгалтерского учета».
Приложение № 2 «Перечень учетных (бухгалтерских) регистров».
Приложение № 3 «Порядок хранения документации и организации архива».
Приложение № 4 «График документооборота».
Приложение № 5 «Первичные (сводные) учетные документы, применяемые для оформления хозяйственных операций, по которым законодательством Российской Федерации не установлены обязательные формы документов».
Приложение № 6 «Порядок организации и осуществления внутреннего финансового контроля».
Приложение № 7 «Перечень должностных лиц, имеющих право подписи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей».
Приложение № 8 «Методики оценки сумм резерва и форма расчета сумм резерва предстоящих расходов».
Приложение № 9 «Положение о служебных командировках».
Приложение № 10 «Порядок выдачи наличных денежных средств под отчет и представления отчетности подотчетными лицами» .
Приложение № 11 «Порядок проведения претензионной работы».
Приложение № 12 «Порядок списания задолженности, не востребованной кредиторами».
Приложение № 13 «Перечень документов, подтверждающих принятие обязательств по основным хозяйственным операциям учреждения».
Приложение № 14 «Перечень материальных ценностей, учитываемых
на забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных".
Приложение № 15 «Порядок расчета лимита остатка денежных средств в кассе».
Приложение № 16 «Перечень лиц, имеющих право получать бланки строгой отчетности».
Приложение № 17 «Положение о приемке, хранении, выдаче (списании) бланков строгой отчетности».










